
NORMAS PARA APRESENTAÇÃO DE  
TRABALHOS ACADÊMICOS  

 
 
 
 

APRESENTAÇÃO  
O trabalho deve ser digitado e impresso em papel formato A4.  
O texto deve ser digitado, no anverso das folhas, em espaço 1,5, letra do 

tipo Arial ou Times New Roman, tamanho 12. Margens esquerda e superior com 
3,0 cm; direita e inferior com 2,0 cm. Norma ABNT - NBR 14724:2005, disponível 
em: http://www.rc.unesp.br/biblioteca/normasabnt.php.  
 
CITAÇÕES  

As citações devem ser apresentadas conforme a ABNT - NBR 10520, 
disponível em: http://www.rc.unesp.br/biblioteca/normasabnt.php  

Citações com mais de 3 linhas devem ter um recuo de 4 cm da margem 
esquerda e digitadas com letra menor que a do texto, e em espaço simples. 

Os nomes dos autores citados no texto, devem ser grafados em letras 
maiúsculas, se estiverem entre parênteses, e em letra normal, se estiverem fora 
dos parênteses.  
Ex.: Segundo Silva (1982, p. 50) ou (SILVA, 1982, p. 50)  
 
PAGINAÇÃO  

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas 
seqüencialmente, mas não numeradas. A numeração é colocada a partir da 
primeira folha da parte textual, em algarismos arábicos, no canto superior direito 
da folha. Havendo apêndice e/ou anexo, as suas folhas devem ser numeradas de 
maneira contínua e sua paginação deve dar seguimento a do texto principal. 
Norma ABNT NBR 14724, disponível em: 
http://www.rc.unesp.br/biblioteca/normasabnt.php.  
 
TÍTULO  
Deve ser claro, conciso e indicar precisamente o conteúdo do trabalho, 
possibilitando a indexação.  
Os nomes vulgares das espécies devem ser seguidos dos nomes científicos.  
 
CAPA  

Deve ser utilizada aquela entregue pela Seção de Pós-Graduação no dia da 
Defesa. O título da Dissertação ou Tese e o nome do(a) aluno(a) deverão ser 
impressos na LOMBADA DA CAPA, longitudinalmente, do alto para o pé da 
lombada, segundo  a ABNT-NBR 12225: 2004. 
 
FOLHA DE ROSTO  

Deve ser feita de acordo com o Anexo I - Mestrado e Anexo II - Doutorado. 
No verso deve ser impressa a ficha catalográfica que o autor solicita 

através do link http://www2.rc.unesp.br/biblioteca/novo3s-
stati/ficha_catalografica/usuario/. 
 
RESUMO E ABSTRACT  

Deve conter de 150 a 500 palavras em um único parágrafo. Logo abaixo, 
devem constar as palavras-chave, separadas entre si, por ponto.  



 
FOLHA DE APROVAÇÃO  

Elemento obrigatório, de acordo com o Anexo III - Mestrado e Anexo IV - 
Doutorado. 

 
 
ENTREGA DE CD  

Juntamente com o exemplar definitivo, deverá ser entregue um CD 
contendo cópia completa do trabalho, juntamente com uma autorização para 
disponibilização na C@thedra (Biblioteca Digital de Teses e Dissertações), 
devidamente preenchida e assinada, a ser baixada no link 
http://portal.biblioteca.unesp.br/portal/autorizacoes/autorizacao_integral_200
90218.pdf (para disponibilização integral) ou 
http://portal.biblioteca.unesp.br/portal/autorizacoes/autorizacao_parcial_2009
0218.pdf (para disponibilização parcial do conteúdo). 

 
SIGLAS  

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome 
precede a sigla, colocada entre parênteses.  
Ex: Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).  
 
ILUSTRAÇÕES 

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, 
gráficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua 
identificação aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida 
de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, do 
respectivo título e/ou legenda explicativa de forma breve e clara. As legendas das 
ilustrações e das tabelas, devem ser digitadas em tamanho menor e espaço 
simples. 
 
TABELAS 

As tabelas apresentam informações tratadas estatisticamente, conforme 
IBGE – Normas de apresentação tabular. Rio de Janeiro, 1993. Em caso de 
dúvidas, essa norma pode ser consultada na Biblioteca. Sua identificação aparece 
na parte superior, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em 
algarismos arábicos e do respectivo título.  
 
SUMÁRIO  

Deve relacionar os capítulos e suas subdivisões, exatamente como 
aparecem no corpo principal do manuscrito, indicando-se as respectivas páginas. 
Não deve constar do sumário a indicação das partes pré-textuais. Os apêndices e 
anexos, se existirem, devem ser relacionados. A palavra SUMÁRIO deve ser 
centralizada no alto da página, com letras maiúsculas.  

Os títulos dos capítulos devem ser em letra maiúscula e os das subdivisões 
em letra minúscula, exceto a inicial da primeira palavra.  

Recomenda-se uma linha de pontos para interligar a última palavra de cada 
capítulo ao número da página.  
 
 
 
 
 



 
Modelo de Sumário  

SUMÁRIO  
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REFERÊNCIAS  

É a relação de documentos impressos / eletrônicos, consultados pelo autor 
e mencionados no texto. Devem ser digitadas em espaço simples e separadas 
entre si por dois espaços simples. Os elementos essenciais e complementares da 
referência devem ser apresentados em seqüência padronizada. Ver Referências - 
ABNT/NBR 6023:2002, disponível em: 
http://www.rc.unesp.br/biblioteca/normasabnt.php ou em 
http://unesp.br/cgb/mostra_arq_multi.php?arquivo=1 (Normalização 
Documentária para a Produção Científica da Unesp) ou ainda utilizar o recurso 
“mecanismo on-line para elaborar as referências” disponível em: 
http://www.rexlab.ufsc.br:8080/more/. 



Observação: os outros documentos consultados, porém não citados, devem ser 
referenciados em outra lista denominada “Bibliografia Consultada” ou “Bibliografia 
Recomendada”, logo após as Referências.  
 
 
ESTRUTURA DO TRABALHO ACADÊMICO 
 

Disposição dos elementos  

Estrutura Elemento 

 Capa (obrigatório)  

 Lombada (obrigatório)  

 Folha de rosto (obrigatório)  

 Errata (opcional)  

 Folha de aprovação (obrigatório)  

 Dedicatória (s) (opcional)  

Pré-textuais  Agradecimento (s) (opcional)  

 Epígrafe (opcional)  

 Resumo em português (obrigatório)  

 Resumo em inglês (obrigatório)  

 Lista de ilustrações (opcional)  

 Lista de tabelas (opcional)  

 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)  

 Lista de símbolos (opcional)  

 Sumário (obrigatório)  

 Introdução  

Textuais  Desenvolvimento  

 Conclusão  

 Referências (obrigatório)  

 Glossário (opcional)  

Pós-textuais  Apêndice (s) (opcional)  

 Anexo (s) (opcional)  

 Índice (s) (opcional)  

 



Anexo I (Folha de rosto) - MESTRADO 

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA  

Instituto de Geociências e Ciências Exatas  

Câmpus de Rio Claro  

 

 

NOME DO ALUNO  
 

 

TÍTULO  

 
 
 
 
Dissertação de Mestrado apresentada ao 
Instituto de Geociências e Ciências 
Exatas do Câmpus de Rio Claro, da 
Universidade Estadual Paulista Júlio de 
Mesquita Filho, como parte dos requisitos 
para obtenção do título de Mestre em 
_________________________________. 

 

 

Orientador:  

Co-orientador:  

(co-orientador somente deverá ser mencionado se a co-orientação tiver sido aprovada pelo Conselho do Programa) 

 

 

 

Rio Claro - SP 
Ano  



Anexo II (Folha de rosto) - DOUTORADO 

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA  

Instituto de Geociências e Ciências Exatas  

Câmpus de Rio Claro  

 

 

NOME DO ALUNO  
 

 

TÍTULO  

 
 
 
Tese de Doutorado apresentada ao 
Instituto de Geociências e Ciências 
Exatas do Câmpus de Rio Claro, da 
Universidade Estadual Paulista Júlio de 
Mesquita Filho, como parte dos requisitos 
para obtenção do título de Doutor em 
_________________________________. 

 

 

Orientador:  

Co-orientador:  

(co-orientador somente deverá ser mencionado se a co-orientação tiver sido aprovada pelo Conselho do Programa) 

 

Rio Claro - SP 
Ano  

 



Anexo III (Folha de aprovação) – MESTRADO 

OBS: No momento da entrega do EXEMPLAR após a defesa, deverão estar 
impressos os nomes dos membros da Comissão Examinadora, a data da Defesa e o 

resultado obtido na mesma 

 

NOME DO ALUNO  
 

TÍTULO 

  

 
 
Dissertação de Mestrado apresentada ao 
Instituto de Geociências e Ciências 
Exatas do Câmpus de Rio Claro, da 
Universidade Estadual Paulista Júlio de 
Mesquita Filho, como parte dos requisitos 
para obtenção do título de Mestre em 
_________________________________. 

 

 
 
 

Comissão Examinadora  

 

_____________________________________ 

_____________________________________  

______________________________________ 

 

 

Rio Claro, SP____ de _______________ de ________  

 

 



Anexo IV (Folha de aprovação) – DOUTORADO 

OBS: No momento da entrega do EXEMPLAR após a defesa, deverão estar 
impressos os nomes dos membros da Comissão Examinadora, a data da Defesa e o 
resultado obtido na mesma 

 

NOME DO ALUNO  
 

 

TÍTULO 

  

Tese de Doutorado apresentada ao 
Instituto de Geociências e Ciências 
Exatas do Câmpus de Rio Claro, da 
Universidade Estadual Paulista Júlio de 
Mesquita Filho, como parte dos requisitos 
para obtenção do título de Doutor em 
_________________________________. 
 
 
 
 

Comissão Examinadora  

 

_____________________________________ 

_____________________________________  

______________________________________ 

______________________________________ 

_____________________________________  

 

 

Rio Claro, SP____ de _______________ de ________  

 


